
Die Gebrüder Meier AG ist seit über 100 Jahren in der Instandhaltung von Maschinen und Anlagen tätig. 
Mit einem Team von 170 Mitarbeitern an den Standorten Regensdorf, Emmenbrücke und Schüpfen sind 
wir mit unserem ausgeprägten Qualitätsbewusstsein der grösste unabhängige Anbieter auf dem Schweizer 
Markt. 
 
Unser Portfolio deckt vielseitige Arbeiten an elektrischen und mechanischen Maschinen und Anlagen ab. 
Das macht unsere Arbeit spannend und stellt hohe Anforderungen an unsere motivierten Mitarbeiter. 
 

Sachbearbeiter Verkaufsinnendienst (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben:  

 Betreuung unserer Kunden in aktiver Zusammenarbeit mit den Kollegen im Aussendienst 
 Erstellen von Angeboten für E-Motoren, Getriebemotoren und Frequenzumrichtern 
 Mithilfe bei der Bearbeitung von Ausschreibungsunterlagen und bei der Erstellung von Angeboten 

für Transformatoren, Notstromaggregaten und USV-Anlagen 
 Pflege der Stamm-, Konditions- und Kundendaten in entsprechenden Systemen und andere 

allgemeine administrative Arbeiten 
 Umfassende telefonische und schriftliche Bearbeitung von Kundenanfragen, in Zusammenarbeit 

mit der AVOR und den entsprechenden Fachverkäufern 
 Mithilfe bei der Erstellung von PowerPoint Präsentationen und Referenzlisten 

Wir bieten:      

 Ein abwechslungsreiches und spannendes Aufgabengebiet 
 Grosse Selbständigkeit  
 Gezielte interne Weiterbildung 
 Ein Team von motivierten Arbeitskollegen  
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 

Unsere Anforderungen an Sie: 

 Kaufmännische Grundausbildung mit Erfahrung im technischen Bereich oder technische 
Grundausbildung mit Erfahrung im kaufmännischen Bereich (mit Vorteil in der Antriebstechnik) 

 Erfahrung im Verkaufs-Innendienst und aktiver Kontaktaufnahme von Kunden im B2B 
 Ausgeprägtes Kommunikationsvermögen mit der Fähigkeit aktiv zuzuhören 
 Gute MS-Office Kenntnisse 
 Erfahrung mit dem Arbeiten in einem ERP-System von Vorteil 
 Deutsch als Muttersprache, Französisch Niveau B2 von Vorteil 
 Technisches Verständnis, mit Vorteil aus der Antriebstechnik 
 Interesse an unseren Produkten und die Bereitschaft sich spezifisches Wissen anzueignen 
 Durchhaltevermögen und offen für Veränderungen und wechselnden Prioritäten 

Ihre Perspektiven:  Sie haben die Gelegenheit, eine sehr selbständige und verantwortungsvolle 
Tätigkeit in einem hochinteressanten Marktumfeld zu übernehmen. Sie werden dabei durch ein 
motiviertes, gut eingespieltes Team unterstützt.  

Einsatzort:   Regensdorf 

Arbeitspensum:  60% bis 100% 
 
Stellenantritt:  Per sofort oder nach Vereinbarung 
 
Kontakt:  Haben wir Ihr Interesse geweckt und erfüllen Sie unsere Anforderungen? Dann 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen an stephan.straehl@gebrueder-meier.ch.  
 
Fragen zur ausgeschriebenen Stelle beantwortet Ihnen gerne Herr Eduard Krebs unter +41 44 870 93 37. 
Unsere Homepage www.gebrueder-meier.ch informiert Sie über die Faszination unseres Metiers. 


